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ПОЛОЖЕНИЕ
Об оказании дополнительных платных образовательных услуг
1. Общие положения 

1.1. Настоящее положение об оказании дополнительных платных образовательных услуг (далее — Положение), разработанное в соответствии с Законом РФ от 10.07.1992 № 3266-1 “Об образовании”, Законом РФ от 07.02.1992 № 2300-1 “0 защите прав потребителей”, постановлением Правительства Российской Федерации от 05.067.2001 г. №505 «Об утверждении правил оказания платных образовательных услуг», приказом Министерства образования Московской области от 10.067.2007 г. № 1254 «Об утверждении порядка предоставления платных дополнительных образовательных услуг», Гражданским кодексом РФ, регулирует отношения, возникающие между потребителем и МБОУ ЦППРиК «Планета Я» (далее Центр) при оказании дополнительных платных образовательных услуг в сфере образования.
1.2.Понятия, используемые в Положении, означают: 
• “Потребитель” — организация или гражданин, имеющие намерение заказать, либо заказывающие дополнительные платные образовательные услуги для себя или несовершеннолетних граждан, либо получающие образовательные услуги лично; 
•“Исполнитель”— Центр; 
•“Стороны”— Потребитель и Исполнитель. 
1.3. В уставе Центра указывается перечень дополнительных платных образовательных услуг, предоставляемых согласно Положению. 
1 .4. К дополнительным платным образовательным услугам, предоставляемым Центром, относятся: 
- индивидуальное и групповое обучение детей, не посещающих дошкольное образовательное учреждение по программам дошкольного образования;

- реализация образовательных программ различной направленности за пределами основных образовательных программ, определяющих статус образовательного учреждения;

- семейная психотерапия и консультирование;

- прием на психолого-медико-педагогическом консилиуме и психолого-медико-педагогической комиссии для иногородних;

- индивидуальные, групповые занятия, консультации для иногородних;

- массаж и ЛФК;

- арт-терапия, психотерапия;

- группы, работающие по программам дополнительного образования;

- методическая подготовка педагогов, психологов, персонала организаций;

- проведение всеобуча для родителей и педагогов, родительских групп и тренингов эффективного общения с детьми;

- услуги учителя-логопеда, педагога-дефектолога, педагога-психолога, социального педагога для иногородних;

- репетиторство по предметам;

- кружки по интересам;

- реализация методических программ, планов, пособий по организации и совершенствованию учебно-воспитательного процесса, других учебно-методических разработок;

- психологическое сопровождение, консультирование, диагностика лиц, принявших на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, проживающих за пределами городского округа Красноармейск.

1.5. Обучающимся из многодетных или малообеспеченных семей, опекаемым детям, детям-сиротам, детям-инвалидам предоставляются льготы по оплате дополнительных платных образовательных услуг. Для детей-сирот услуги специалистов Центра предоставляются бесплатно. Другим категориям Потребителей, имеющих право на получение льгот, предоставляется скидка 50%.

Возмещение расходов Центра, связанных с предоставлением льгот обучающимся на оказание платных дополнительных образовательных услуг, осуществляется за счет средств, полученных от оказания этих услуг. 

1.6. Услуги не могут быть оказаны Центром взамен или в рамках основной образовательной деятельности, финансируемой за счет средств соответствующего бюджета. 
Отказ Потребителя от предлагаемых платных образовательных услуг не может быть причиной уменьшения объема предоставляемых ему Центром основных образовательных услуг. 
1.7. Требования к оказанию услуг, в т. ч. к содержанию образовательных программ, специальных курсов, определяются по соглашению сторон и могут быть выше, чем это предусмотрено индивидуальной программой сопровождения по решению ПМПк.

 1.8. Исполнитель обязан обеспечить оказание услуг в полном объеме в соответствии с индивидуальными образовательными программами и условиями договора об оказании услуг.

2. Порядок формирования дополнительных платных
образовательных услуг

2.1. Оказание платных образовательных услуг, является дополнительной деятельностью Центра, осуществляемой для получения собственных доходов и достижения целей, ради которых оно создано, в соответствии с Уставом центра.
2.2. Формирование дополнительных образовательных услуг, Центр осуществляет в следующем порядке:
- изучает спрос на  платные дополнительные образовательные услуги и определяет предполагаемый контингент обучающихся;
- создает необходимые условия для предоставления платных дополнительных образовательных услуг с учетом требований по охране и безопасности здоровья обучающихся, в соответствии с действующими санитарными правилами и нормами; 
- издает приказ об организации платных дополнительных образовательных услуг и назначает ответственного по центру за организацию платных образовательных услуг, определяет круг его обязанностей; 
- обеспечивает кадровый состав и оформляет трудовые договоры выполнения дополнительных образовательных услуг (для выполнения работ по оказанию дополнительных образовательных услуг могут привлекаться как основные сотрудники Центра, так и специалисты из других организаций); 
- составляет смету доходов и расходов на оказание платных дополнительных образовательных услуг; смета разрабатывается непосредственно центром  и утверждается директором;
- оформляет дополнительный трудовой договор с работниками Центра и привлеченными специалистами со стороны, занятыми предоставлением платных образовательных услуг;
- заключает договор с потребителем на оказание дополнительных услуг.

2.3. Дополнительные платные образовательные услуги оказываются во внерабочее время педагогических работников, ведущих образовательную деятельность за счет бюджетных средств, за исключением услуг:

- выполнение, которых не требует длительного времени (разовые консультации);

- сроки оказания, которых  нельзя запланировать заранее (психотерапия, семейное консультирование);

- для иногородних потребителей, которые включены в  бюджетные (бесплатные) группы.
2. 4. Директор Центра утверждает следующие документы по введению платных образовательных услуг:
- положение о платных дополнительных образовательных услугах;
- смету доходов и расходов.

3. Информация об услугах, порядок заключения договоров
3.1. Исполнитель обязан до заключения договора предоставить Потребителю достоверную информацию, размещенную в доступном для ознакомления месте. Информация об  Исполнителе и оказываемых услугах, должна обеспечивать возможность правильного выбора. 

3.2. Исполнитель обязан довести до Потребителя (в т. ч. путем размещения в удобном для обозрения месте) информацию, содержащую следующие сведения: 
· наименование и место нахождения (адрес) Исполнителя, сведения о наличии лицензии на право ведения образовательной деятельности с указанием регистрационного номера и срока действия, а также наименования, адреса и телефона органа, их выдавшего; 

· уровень и направленность реализуемых коррекционно-развивающих и профилактических образовательных программ, формы и сроки их освоения; 

· перечень образовательных услуг, стоимость которых включена в основную плату по договору, и перечень дополнительных образовательных услуг, оказываемых с согласия Потребителя, порядок их предоставления; 

· стоимость образовательных услуг, оказываемых за основную плату по договору, а также стоимость образовательных услуг, оказываемых за дополнительную плату, и порядок их оплаты; 

· порядок приема и требования к поступающим.
3.3. Исполнитель обязан также предоставить для ознакомления  Потребителя: 

· устав Учреждения; 

· лицензию на осуществление образовательной деятельности и другие документы, регламентирующие организацию образовательного процесса; 

· адрес и телефон учредителя (учредителей) Учреждения; 

· образец договора на оказание услуг; 

· основные и дополнительные образовательные программы, стоимость образовательных услуг по которым включается в основную плату по договору; 

· дополнительные образовательные программы, специальные курсы, циклы дисциплин и другие дополнительные образовательные услуги, оказываемые за плату только с согласия Потребителя; 

· перечень категорий потребителей, имеющих право на получение льгот, а также перечень льгот, предоставляемых при оказании услуг, в соответствии с федеральными законами и иными нормативными правовыми актами. 

Исполнитель обязан сообщать Потребителю по его просьбе другие относящиеся к договору и соответствующей образовательной услуге сведения. 

3.4. Информация должна доводиться до Потребителя на русском языке и дополнительно, по усмотрению Исполнителя, на государственных языках субъектов РФ и родных языках народов РФ. 

3.5. Исполнитель обязан соблюдать утвержденные им учебный план, годовой календарный учебный график и расписание занятий. 

Режим занятий (работы) устанавливается Исполнителем. 


3.6. При приеме на обучение Центр обязан ознакомить поступающего и (или) его родителей (законных представителей) с Уставом Центра, лицензией на право ведения образовательной деятельности, программами, реализуемыми Центром, локальными актами Центра, регламентирующими организацию образовательного процесса.




Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, Уставом Центра, образовательными программами фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка. Подписью родителей (законных представителей) обучающегося фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

3.7.Родителям (законным представителям) обучающихся предоставляется возможность ознакомления с ходом и содержанием образовательного процесса, а также результатами диагностики и динамикой коррекционно-развивающего процесса.

3.8.Исполнитель обязан заключить договор при наличии возможности оказать запрашиваемую Потребителем услугу. 

Исполнитель не вправе оказывать предпочтение одному Потребителю перед другим в отношении заключения договора, кроме случаев, предусмотренных законом и иными нормативными правовыми актами.
 3.9. Договор заключается в письменной форме и должен содержать следующие сведения: 

· наименование Центра; 

· фамилию, имя, отчество, телефон и адрес Потребителя; 

· сроки оказания услуг;

· перечень (виды) услуг, их стоимость и порядок оплаты; 

· другие необходимые сведения, связанные со спецификой оказываемых услуг; 

· должность, фамилию, имя, отчество лица, подписывающего договор от имени Исполнителя, его подпись, а также подпись Потребителя. 

3.10. Договор составляется в двух экземплярах, один из которых находится у Исполнителя, другой — у Потребителя. 

3.11. Потребитель обязан оплатить оказываемые услуги в порядке и в сроки, указанные в договоре. Потребителю в соответствии с законодательством РФ должен быть выдан документ, подтверждающий оплату услуг. 

3.12. Стоимость оказываемых услуг в договоре определяется по соглашению между Исполнителем и Потребителем,  в соответствии с тарифами, утвержденными городским Советом депутатов. 
4. Порядок организации бухгалтерского учета

4.1. Бухгалтерский учет операций по платным дополнительным образовательным услугам осуществляется через бухгалтерскую службу центра.
4.2. Для осуществления бухгалтерского учета в целях достоверного налогообложения, директор Центра, оформляет приказ, утверждающий учетную политику образовательного учреждения (гл.25 Налогового кодекса ч.2).
4.3. Оплата дополнительных услуг производится в безналичном порядке  на счет исполнителя в казначействе. Потребитель подтверждает оплату услуг: передает  ксерокопию квитанции Исполнителю.


5. Порядок и основные направления использования средств, полученных от оказания платных дополнительных образовательных услуг

5.1. Доходы Центра, полученные от оказания платных дополнительных образовательных услуг, после уплаты налогов и сборов, предусмотренных законодательством о налогах и сборах, в полном объеме учитываются в плане финасово-хозяйственной деятельности по средствам.  
5.2. Полученные средства от оказания платных дополнительных образовательных услуг, Центр использует по следующим направлениям:
5.2.1. Оплата труда, материальное поощрение и прочие выплаты;
5.2.2.Начисления на оплату труда;

5.2.3.Приобретение услуг;
5.2.4. Прочие расходы;
5.2.5. Увеличение стоимости основных средств;
5.2.6. Увеличение стоимости материальных запасов.
5.3. Планирование расходов Центр производит в соответствии с положением и нормами Налогового Кодекса Российской Федерации.
Бухгалтерский учет по платным образовательным услугам ведется бухгалтерией Центра. Налоговая база определяется как разница между полученной суммой дохода от оказания дополнительных платных образовательных услуг и суммой фактически осуществляемых расходов. Сумма превышения доходов над расходами до исчисления налога не может быть направлена на покрытие расходов, предусмотренных сметой.   
5.4. Смета доходов и расходов по средствам, полученным от оказания платных дополнительных образовательных услуг, утверждается директором Центра и согласовывается руководителем Главного распорядителя бюджетных средств. Кроме того, смета подписывается главным бухгалтером Центра.  
5.5. Центр в ходе исполнения сметных назначений, но не более чем один раз в квартал, может вносить изменения в смету доходов и расходов по средствам, полученным от оказания платных дополнительных образовательных услуг. 
5.6. В случае невозможности разделения платных и бесплатных услуг в Центре, оплата труда специалистам производится на договорной основе: устанавливаются компенсационные выплаты за проведение  дополнительных платных образовательных услуг в рамках рабочего времени по результатам квартала  до 30% от заработанных средств по результатам квартала.

5.7. Денежные средства, полученные от оказания платных дополнительных образовательных услуг распределяются в соответствии с утвержденной сметой расходов в следующих пропорциях:

- на оплату труда основных работников; работников, привлекаемых к оказанию образовательных услуг, к выполнению организационно-методических и обслуживающих функций на условиях заключения договоров гражданско-правового характера - до 50% от полученного дохода;

- на оплату страховых взносов на оплату труда - в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- на оплату коммунальных услуг - 10% от полученного дохода;

- оставшиеся средства распределяются учреждением самостоятельно в соответствии со статьями расходов бюджетной классификации Российской Федерации.

6 . Права и обязанности образовательного учреждения и потребителя платных дополнительных образовательных услуг

6.1. Образовательное учреждение имеет право:


- расторгнуть договор на оказание платных дополнительных образовательных услуг в одностороннем порядке в случае противоправных действий потребителя услуг;
- разрабатывать программы, реализуемые как платные дополнительные образовательные услуги;
- привлекать к работе по оказанию платных дополнительных образовательных услуг специалистов по своему усмотрению;

- расходовать полученные средства согласно утвержденной сметы доходов и расходов. 
6.2.Образовательное учреждение обязано:
- нести ответственность за жизнь и здоровье потребителей услуг во время нахождения в образовательном учреждении;
- реализовать платные дополнительные услуги в срок, качественно и в полном объеме;
- не допускать срыва занятий без уважительных причин; 
- при расторжении договора вернуть внесенную оплату пропорционально затраченному на обучение времени.
6.3. Потребитель платных дополнительных образовательных услуг имеет право:
- ознакомиться с уставом, лицензией, образовательной
 программой, данными методическими рекомендациями;
- вносить предложения по изменению условий договора на оказание услуг до его подписания;
- выбрать услугу;
- отказаться от предлагаемой услуги;
- расторгнуть договор с образовательным учреждением в одностороннем порядке в любое время, уплатив образовательному учреждению часть цены пропорционально части оказанной услуги;
- не вносить оплату до заключения договора.
6.4. Потребитель платных дополнительных образовательных услуг обязан:
- посещать все занятия;
- предупреждать образовательное учреждение о пропуске занятий по уважительной причине;
- предупреждать образовательное учреждение о намерении прекратить обучение за одну неделю до прекращения;
- своевременно вносить плату, путем предоплаты, за получаемые услуги;
- выполнять условия договора;
- соблюдать правила поведения, установленные в образовательном учреждении.


7. Контроль и ответственность

7.1. Центр оказывает платные дополнительные образовательные услуги в порядке и в сроки, определенные договором и Уставом Центра. 
7.2. За неисполнение либо ненадежное исполнение обязательств по договору на оказание платных дополнительных образовательных услуг, исполнитель и потребитель несут ответственность, предусмотренную договором и законодательством Российской Федерации. 
7.3. При обнаружении недостатков оказанных образовательных услуг, в том числе оказание их не в полном объеме, предусмотренном образовательными программами и учебным планом, потребитель вправе по своему выбору потребовать:
- безвозмездного оказания образовательных услуг, в том числе оказания образовательных услуг в полном объеме в соответствии с образовательными программами, учебным планом и договором;
- соответствующего уменьшения стоимости оказанных образовательных услуг;
- возмещения понесенных им расходов по устранению недостатков оказанных образовательных услуг. 
7.4. В случае оказания непосредственным Исполнителем платных образовательных услуг в нарушение порядка, установленного законодательством, к Исполнителю применяются меры экономического и административного воздействия. 
7.5. Директор Центра принимает решения по принципиальным вопросам и основным направлениям деятельности по осуществлению платных дополнительных образовательных услуг, несет ответственность за целесообразность использования средств. 
7.6. Главный бухгалтер осуществляет финансовый контроль за операциями, производимыми при осуществлении платных дополнительных образовательных услуг, несет ответственность за своевременное зачисление средств, поступивших от оказания платных дополнительных образовательных услуг на лицевой счет Центра, предоставление отчетности об использовании средств, в соответствии с утвержденными формами и сроками. 
7.7. Заместитель директора организуют работу по осуществлению платных дополнительных образовательных услуг.
7.8. Составление сметы доходов и расходов по осуществлению платных дополнительных образовательных услуг, а также ежемесячный контроль за исполнением сметы; ценообразование платных дополнительных образовательных услуг; начисление заработной платы работникам, осуществляющим дополнительные образовательные услуги, а также составление отчетности в вышестоящие организации, вменяется в обязанность главному бухгалтеру Центра.
7.9. Центр обязан ежегодно предоставлять учредителю и общественности отчет о поступлении и расходовании финансовых и материальных средств, полученных за счет оплаты дополнительных образовательных услуг.
7.10. Должностные лица, ответственные за предоставление информации, несут персональную дисциплинарную ответственность за своевременность, полноту и достоверность предоставляемых сведений.

7.11. Контроль соблюдения Положения осуществляют органы и организации, на которые в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами возложены контрольные функции в сфере оказания услуг. 
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